
ใบลาพักผอนประจําป 

 
เขียนท่ี.................................................................... 

                                     วันท่ี................เดือน.....................................พ.ศ. ...................... 

เร่ือง  ขอลาพักผอนประจําป 

เรียน  .................................................... 

  ดวยกระผม/ดิฉัน.  ........................................................ตําแหนง.....................................................         

ขออนุญาตลาหยุดราชการ เพ่ือพักผอนประจําป มีกําหนด............วัน  ต้ังแตวันท่ี..........เดือน ...............พ.ศ............               

จนถึงวันท่ี..........เดือน..................พ.ศ. .......... ในระหวางน้ีกระผม/ดิฉัน จะไปท่ีจังหวัด............................................                          

ในวันท่ี..............เดือน......................พ.ศ. .............และจะกลับ ในวันท่ี...............เดือน........................พ.ศ. ................ 

       

      ควรมิควรแลวแตจะกรุณา 

     (ลงช่ือ).................................................... 

 

 

  ในงบประมาณท่ีแลว ต้ังแต ๑ ต.ค. ...............ถึง  ๓๐ ก.ย. .............ไดลาพักผอนประจําป 

รวม..............วันทําการ  เหลือวันลาพักผอน.....................วันทําการ 

  ในปงบประมาณน้ี.......................................................มีวันลาพักผอนสะสมรวม..........วันทําการ 

ไดลาพักผอนประจําปมาแลว...........วันทําการ  ท้ังคร้ังน้ีรวมเปน.............วันทําการ  เหลือ...................วันทําการ 

 

            (ลงช่ือ) ..........................................................(เจาหนาท่ีตรวจสอบ) 

        ตําแหนง......................................................................... 

      วันท่ี......../................/.............. 

 

เรียน  ........................................................ 

 เพ่ือพิจารณาดําเนินการใหตอไป 

  (ลงช่ือ)........................................................ 

 ตําแหนง............................................................................. 

    ........../............../..............  

 

เรียน  ........................................................ 

เพ่ือพิจารณาดําเนินการใหตอไป 

  (ลงช่ือ)........................................................ 

 ตําแหนง............................................................................. 

    ........../............../..............  

อนุญาต 

       รับคําส่ัง ผบ.ดย.ทอ.อย. 

   น.อ. 

         รอง ผบ.ดย.ทอ.อย. 

        ........../............../..............       




